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（資料１） 

集金袋の巡回経路と取り扱い要領 

 

 

 

 

区会計から、班会計委員にフタ付紙大封筒区会計から、班会計委員にフタ付紙大封筒区会計から、班会計委員にフタ付紙大封筒区会計から、班会計委員にフタ付紙大封筒    

（フタ付紙大封筒の中身）（フタ付紙大封筒の中身）（フタ付紙大封筒の中身）（フタ付紙大封筒の中身）    

 

 

 

 

 

 

 

４月分の集金日前に配布４月分の集金日前に配布４月分の集金日前に配布４月分の集金日前に配布    

 

 

 

 

 

１、組長用区費集金袋 

２、ビニール袋（チャック付） 

４、区費集金袋（個人用） 

５、納入書の用紙（組長用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４、区費集金袋（個人用）を組内各戸に配布する 

 

 

                                                                                                組組組組    長長長長    にににに    納納納納    入入入入    

 

 

各戸    各戸    各戸    各戸             各戸     各戸    各戸    各戸 

区区区区    会会会会    計計計計    

指定日に区へ納入指定日に区へ納入指定日に区へ納入指定日に区へ納入    

班会計委員班会計委員班会計委員班会計委員    

組別に金額を確認の上、組長に組別に金額を確認の上、組長に組別に金額を確認の上、組長に組別に金額を確認の上、組長に

「現金預かり書」を発行し、指「現金預かり書」を発行し、指「現金預かり書」を発行し、指「現金預かり書」を発行し、指

定日に区へ納入する。定日に区へ納入する。定日に区へ納入する。定日に区へ納入する。    

２回目以降は、４、区費集金袋（個人用）２回目以降は、４、区費集金袋（個人用）２回目以降は、４、区費集金袋（個人用）２回目以降は、４、区費集金袋（個人用）

を、次の集金まで組長が保管する。を、次の集金まで組長が保管する。を、次の集金まで組長が保管する。を、次の集金まで組長が保管する。    

組組組組    長長長長    

組内各戸よ組内各戸よ組内各戸よ組内各戸より集めた区費をビり集めた区費をビり集めた区費をビり集めた区費をビ

ニール袋に入れて納入書を同ニール袋に入れて納入書を同ニール袋に入れて納入書を同ニール袋に入れて納入書を同

封し組長用区費集金袋に入れ封し組長用区費集金袋に入れ封し組長用区費集金袋に入れ封し組長用区費集金袋に入れ

て班会計委員に届ける。て班会計委員に届ける。て班会計委員に届ける。て班会計委員に届ける。    

班会計委員班会計委員班会計委員班会計委員    

現金預かり書は班会計委員保管現金預かり書は班会計委員保管現金預かり書は班会計委員保管現金預かり書は班会計委員保管    

１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋            

２、ビニール袋（チャック付）２、ビニール袋（チャック付）２、ビニール袋（チャック付）２、ビニール袋（チャック付）    

３、現金預かり書の用紙３、現金預かり書の用紙３、現金預かり書の用紙３、現金預かり書の用紙    

４、区費集金袋（個人用）４、区費集金袋（個人用）４、区費集金袋（個人用）４、区費集金袋（個人用）    

５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）    

組長用区費集金袋は区

費納入時に毎回お返し

いたします 

組組組組    長長長長    

１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋１、組長用区費集金袋    ５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）５、納入書の用紙（組長用）    

２、ビニール袋（チャック付）は組長保管２、ビニール袋（チャック付）は組長保管２、ビニール袋（チャック付）は組長保管２、ビニール袋（チャック付）は組長保管    

各戸から区費集金袋（個人用）各戸から区費集金袋（個人用）各戸から区費集金袋（個人用）各戸から区費集金袋（個人用）

で納入された現金を確認する。で納入された現金を確認する。で納入された現金を確認する。で納入された現金を確認する。    


